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TIPO DE DOCUMENTO

METODO DE IDENTIFICACION DE LOS CAMBIOS Y ESTADO DE REVISION

Manual del SGI

Procedimientos Operativos

Instructivo de Trabajo

Otros Documentos Internos

Formatos

Los cambios se solicitan por medio de un oficio dirigido al RD, el cual debe incluir justificacion y la descripcion
del cambio, en caso de una revision total al SGI, el RD citard a reunion de trabajo al comité de calidad y a los
duefios de los procesos.

Una vez aprobado el cambio por las mismas personas que revisaron y autorizaron el documento, cuando
proceda, segun las politicas establecidas en el Procedimiento para el Control de Documentos (SI-IN-PO-001),
se asigna su nuevo numero de revision.

Los cambios se identifican en la seccion “Control de cambios” en cada documento.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.
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TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS
Descripcién del Cambio
Cédigo del Nombre del Indicar Nim. de
Fecha procedimiento procedimiento o apartado del Revision | Revision Elaboro Verifico
(2) o formato formato procedimiento anterior | actual @) (8)
@) 3) gue se modifico (5) (6)
4)
. Adaptacion a las Verbnica Pacheco | Roberto Amado
Procedimiento para el normas ISO Gaytéan D. Le6n Estrada
13-septiembre-2021 | SI-IN-PO-001 Dg(cjlz]rtw:(;lndtis 45001:2018 e ISO L 2 Controladora de | Representante
50001:2018 Documentos de la Direccién
Procedimiento para Actualizacion de Verbnica Pacheco | Roberto Amado
-septi - -IN-PO- Control de las normas ISO Gaytan D. Leén Estrada
13-septiembre-2021 | SI-IN-PO-002 Registros del SGI 45001:2018 e ISO 1 2 Controladora de Representante
50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 o Actualizacion de Veronica Pacheco | Roberto Amado
Procedimiento para . .
SI-IN-PO-003 Auditori las normas 1SO 1 > Gaytan D. Ledn Estrada
Iut toria 45001:2018 e ISO Controladora de Representante
nterna 50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 - Actualizacion de Verénica Pacheco | Roberto Amado
Procedimiento para el las normas ISO Gaytan D. Le6n Estrada
SIHIN-PO-004 Co&g%':féfgécm 45001:2018 e ISO L 2 Controladora de | Representante
50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 Procedimiento para Actualizacion de Veronica P,acheco Robetto Amado
SI-IN-PO-005 Accion las normas ISO 1 5 Gaytan D. Leon Estrada
c ce ot_es 45001:2018 e ISO Controladora de Representante
orrectivas 50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 Instructivo de Actualizacion de Veronica Pacheco | Roberto Amado
Trabajo parala las normas ISO Gaytan D. Leén Estrada
SI-IN-IT-02 Realizacion de la 45001:2018 e ISO 1 2 Controladora de Representante
Revisién por la 50001:2018 Documentos de la Direccion
Direccion
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13-septiembre-2021 Procedimientos para | Actualizacion de Veronica Pacheco | Roberto Amado
Identificacion y las normas ISO Gaytan D. Leén Estrada
SI-IN-PO-008 Evalu_ac_ién de 45001:2018 e ISO Controladora de Represgntante
Cumplimiento de 50001:2018 Documentos de la Direccién
Requisitos Legales y
otros Requisitos
13-septiembre-2021 Procedimiento de Actualizacion de Veroénica P,acheco Robetto Amado
SI-IN-PO-009 Comunicacion las normas I1SO Gaytan D. Leon Estrada
45001:2018 e ISO Controladora de Representante
del SGI 50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 _— Actualizacion de Verénica Pacheco | Roberto Amado
Procedimiento de . .
SI-IN-PO-010 Respuesta a las normas 1SO Gaytan D. Ledn Estrada
Emergencias 45001:2018 e ISO Controladora de Repres_entan}e
50001:2018 Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 Procedimiento de Actualizacion de Veronica Pacheco | Roberto Amado
Competencia, las normas ISO Gaytan D. Ledn Estrada
SI-IN-PO-011 Formaciony Toma | 45001:2018 e ISO Controladora de Representante
de 50001:2018 Documentos de la Direccién
Conciencia
Revisién de la Veroénica Pacheco | Roberto Amado
instruccion de Gaytan D. Le6n Estrada
compras directas y Controladora de Representante
servicios, conforme Documentos de la Direccion
Instructivo para la ala norma ISO
02-febrero-2022 | ITQ-AD-IT-01 | _fedlizacion delas 9001:2015 en
Compras Directas y atencion a la
Servicios integracion de
nuevos
proveedores y
periodos de
evaluacion.
Se incluye los Verbnica Pacheco | Roberto Amado
Procedimiento para programas Gaytan D. Leon Estrada
10-junio-2021 ITQ-VI-PO-002 ol Servicio es.p(.auales_ de Controladora de Represgntan}e
: Servicio Social por Documentos de la Direccién
Social 240 horas para
eventos internos y
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externos; y se
anexa una leyenda
al formato ITQ-VI-
PO-002-01: “la
informacion
contenida en este
formato debe ser
veridica. En caso
de detectarse
alguna
falsificacion,
anomalia y/o
alteracion del
mismo, es causa
de una sanciony
suspension de
todo tramite de
servicio social

Procedimiento de

Actualizacion a la

Veronica Pacheco | Roberto Amado

13-septiembre-2021 ITQ-SS-PO- Identificaciéon Norma ISO Gaytan D. Leén Estrada
-Septiembre- 001 de Peligros y 45001:2018 Controladora de | Representante
Analisis deRiesgos Documentos de la Direccién
Procedimiento para | Actualizacion a la Verénica Pacheco | Roberto Amado
el Norma ISO Gaytan D. Le6n Estrada
13-septiembre-2021 lTQ_C?OSZ_PO_ Seguimiento y 45001:2018 Controladora de Represgntante
Medicion del Documentos de la Direccion
Desempefio

A Actualizacion a la Verbnica Pacheco | Roberto Amado

P . .
13-septiembre-2021 ITQ-SS-PO- rlgsggéimfcr;g% ;:()jaera Norma ISO Gaytan D. Le6n Estrada
P 003 A % 45001:2018 Controladora de Representante
ceidentes Documentos de la Direccién
Procedimiento de Actualizacion a la Verénica Pacheco | Roberto Amado
i . i ITQ-SS-PO- ControlOperacional Norma ISO Gaytan D. Le6n Estrada
13-septiembre-2021 004 45001:2018 Controladora de Representante
Documentos de la Direccién
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Procedimiento para | Actualizacion a la Verodnica Pacheco | Roberto Amado
revisiéon de Norma ISO Gaytan D. Ledn Estrada
. -EN-PO- i 50001:2018 Controladora de Representante
13-septiembre-2021 TQ OEé\Il PO Estz;?) IiZier;?é?]tyo de Documentos de la Direccion
las Linea Base e
Indicadores
Procedimiento de Actualizacion a la Verénica Pacheco | Roberto Amado
disefio de Norma ISO Gaytan D. Le6n Estrada
instalaciones, 50001:2018 Controladora de Representante
equipos, sistemasy Documentos de la Direccién
13-septiembre-2021 lTQ'EC')\IZ'PO' pror(;(zgrsapdaerfla
desempefio
energéticoy el
control
operacional.

Cambio la forma

Veroénica Pacheco

Roberto Amado

Instructivo de de elaboracion del Gaytan D. Ledn Estrada
Trabajopara PTA, debido a que Controladora de Representante
26-marzo-2021 ITQ-PL-IT-01 Elaborar el no hay un Documentos de la Direccion
Programa de procedimiento
Trabajo Anual definido por parte
del TecNM
Cambio la forma Veroénica Pacheco | Roberto Amado
Instructivo de de elaboracion del Gaytan D. Le6n Estrada
Trabajopara POA, debido a que Controladora de Representante
26-marzo-2021 ITQ-PL-IT-02 Elaborar el no hay un Documentos de la Direccién
Programa procedimiento
Operativo Anual definido por parte
del TecNM

18-agosto-2023

Cambio al proceso
estratégico
Académico, debido
a las actividades y
resultados
prioritarios del

Procedimiento de
ITQ-VI-PO-004 | parala Atencion de
Grupos de Interés

Nancy Patricia
Mufioz Bravo
Controladora de
Documentos

Maria Luisa
Montes Almanza
Representante
de la Direccion
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procedimiento. Por
lo tanto se le dio
cambio de cadigo
ITQ-AC-PO-012
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

D
=
(@)

Descripcion

Anotar la fecha en que se realiza el cambio en el documento.

Anotar el codigo correspondiente del documento.

Anotar el nombre del documento.

Anotar el nUmero de apartado del procedimiento que se modifico

Anotar el numero de la revisién anterior.

Anotar el nimero de la revisiéon actual.

Anotar nombre del controlador(a) de documentos.

o|~|o|o|s|w(N|- (3

Anotar nombre del/la Representante de la Direccion.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.




